RIKTLINJER FOR EXAMINATION

HUMANISTISKA ™
=27 | OCH TEOLOGISKA 2023-01-23

UNIVERSITET

Institutionen for arkeologi
och antikens historia

Gemensamma riktlinjer gallande examination
inom grundutbildningen vid Institutionen for
arkeologi och antikens historia

I enlighet med universitetets riktlinjer skall det pa varje kurs/delkurs anordnas:

1. Ordinarie prov.

2. Omprov i nira anslutning till ordinarie prov. Nér ordinarie prov infaller vid
varterminens slut utgoér dock uppsamlingsprovet i augusti mojligheten for
omexamination.

3. Tillfalle for uppsamlingsprov i slutet av ldsaret, som regel i slutet av
augusti. Datum for uppsamlingsprov sétts gemensamt for alla kurser, och
anslas pa institutionens hemsida i slutet av varterminen.

Ordinarie prov, omprov och uppsamlingsprov skall schemalédggas i samband med
ordinarie schemaldggning, och datumen for proven skall finnas tillgéngliga for
studenterna senast en manad innan kursstart. Detta géller séval sals- som
hemtentamen, och vid hemtentamen skall bade datum for distribution och
inldimning schemalédggas.

Vid sals- och hemtentamen ska anonymiserad rattning tillimpas.

Provresultatet skall foreligga och vara inrapporterat i Ladok senast tre veckor (15
arbetsdagar) efter provtillfillet och inte senare &n tva veckor fore omprovstillfillet.

Réttande ldrare skall 1dmna en resultatlista till utbildningsadministratdren som
underlag for registrering i Ladok. Det skall dér tydligt framgé vem som ar klar med
kursen och vilket betyg som getts, men ocksé vem som inte &r klar med kursen och
vilka delar som saknas for betyg. I de fall den réttande léraren inte 4r densamma
som examinatorn pa kursen/delkursen skall en kopia av resultatlistan (och vid
behov 6vrig dokumentation) 1dmnas till examinatorn som underlag for
attesteringen i Ladok.

Kursansvarig, alternativt delkursansvarig, lirare ansvarar for att studenterna ges
utforliga riktlinjer vad géller kursens/delkursens examination redan vid kursstart.
Vid ordinarie provtillfille, bade vid salstentamen och vid distribution av
hemtentamen, skall ansvarig larare finnas tillgénglig och ge utrymme for
eventuella fragor. Detta moment skall schemalédggas.

Efter prov skall studenten f& forklaring till varfor ett visst betyg har givits i form av
en skriftlig eller muntlig aterkoppling. Om studenten &r missndjd med hur
beddmningen gjorts skall hen inkomma med en skriftlig klagan, samt provet i
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fraga, till studierektor. Klagan ska senast ha inkommit tva veckor efter det att betyg
meddelats. Denna klagan ska ange vilken kurs det géller, vem som varit den
rattande lararen, samt pa vilket sétt studenten anser att beddmningen ér felaktig.
Arendet bedoms direfter av foretridare for imnet.

Efter provet genomforts skall ldraren ldmna provfrigorna till
utbildningsadministratoren for arkivering.

Enligt Réttighetslistan for Lunds universitets studenter har universitetet skyldighet
att under ett ars tid efter att en kurs upphort eller vésentligen foréndrats till
innehéllet (genom exempelvis dndring av delkurser eller kurslitteratur) erbjuda
examination i enlighet med det tidigare kursinnehallet.

Salstentamen

Vid salstentamen maste studenterna anmala sig via Ladok. Anmélningsperioden
startar tre veckor fore tentamenstillfillet och stdnger en vecka innan. Detta géller
vid savél ordinarie prov som om- och uppsamlingsprov. Endast s4 manga
tentamenshéften trycks upp som det finns anmaélda studenter.

Vid omprov och uppsamlingsprov av salstentamen ges alltid nya fragor.

Vid omprov eller uppsamlingsprov kan studenten erhalla ndgot av betygen i
géllande kursplan.

Betyg pa utkvitterad salstentamen kan inte 6verprovas. Student som erhallit
godként betyg far ej genomgé fornyat prov.

Hemtentamen

Vid hemtentamen publiceras fragorna, med anvisningar, pa ett angivet datum via
larplattformen.

Vid hemtentamen behdver studenterna infe anmaéla sig via Ladok, varken vid
ordinarie prov eller omprov. Hemtentamen administreras i stéllet av ldrarna via
larplattformen. Vid ordinarie prov tilldelas uppgiften samtliga studenter pa kursen.
Infér omprov ansvarar lararen for att ta emot anmélningar och tilldela
omtenterande studenter den nya uppgiften.

Infr uppsamlingsproven i slutet av ldsaret méste dock studenterna anméla sig via
utbildningsadministratéren. Detta gors vid ett institutionsgemensamt tillfélle i nira
anslutning till varterminens slut.

Niér det géller hemtentamen &r huvudregeln att inlimningstiden ska f6ljas. Om inte
inldmningstiden kan f6ljas ska studenten kontakta ldraren sa fort som mdjligt for
att komma Gverens om eventuell senare inldmning. I annat fall tas inte tentamen
emot utan studenten &r hdnvisad till nésta provtillfalle.

Vid sen inldmning, sdvida det inte foreligger sédrskilda skél, ges ej betyget Vil
godkdnd.



Vad giller ofullstandig hemtentamen far den riattande ldraren avgora huruvida
studenten skall f& mdjlighet att komplettera restfradgor. Om studenten kompletterar
restfragor ges ej betyg Vil godkdind.

Vid underkénd hemtentamen &r studenten hénvisad till omprov med nya fragor.

Vid omprov och uppsamlingsprov av hemtentamen kan studenten erhélla nigot av
betygen i géllande kursplan.

Student som erhallit godként betyg far ej genomga fornyat prov.

Uppsatser

For betyget Vil godkdnd pa uppsatser pa grund- och avancerad niva skall ett
komplett manus ldmnas in vid utsatt tid. Vid sjukdom eller annat giltigt forfall skall
studenten snarast mojligt kontakta ldraren innan inldmningstiden gatt ut for att
komma Overens om en ny inldmningstid. Om studenten inte uppfyller det kravet
kan endast betygen Underkdind eller Godkdnd delas ut.

For betyg pa uppsatskurs krévs dven att studenten dels forsvarar sin egen uppsats,
dels opponerar pd en annan students uppsats. Saknas andra uppsatser i &mnet vid
ventileringen, kan examinator fungera som opponent och studenten fa gora en
skriftlig opposition pa en gammal uppsats for att fullgora kravet pa ventilering.
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